SERVICOS DE

ERPEDIENTE E ARQUIVO

DEMOCRACIA E TRANSPARENCIA: ARQUIVO E ACESSO A INFORMACAG

DIREITO DE ACESSO AOS
DOCUMENTOS

“0 acesso a informacao é um instrumento de poder para os
particulares, uma forma de racionalizacdao da atividade da
administracao publica e uma garantia do Estado de Direito
Democratico.”

Acesso a Informacao da Administracao Publica pelos Particulares, Almedina,
2007.

05 DIREITOS DOS CIDADADS
EUROPEUS: DEVER DE
TRANSPARENCIA E ACESSD
A0S DOCUMENTOS

Inclui a obrigacao das Administracdes disponibilizarem os
documentos acessiveis e melhorar a acessibilidade aos do-
cumentos produzidos pelas instituicoes da Uniao Europeia.

ExcecOes, 0 acesso pode ser recusado, quando estiver em
causa a protecao:

» do interesse publico;
e do interesse privado;
e de interesses comerciais;

» de processos judiciais e de inqueérito.

[http://europa.eu/legislation_summaries/glossary/transparency_pt.htm]

"ACCOUNTABILITY"

* Prestar contas das atividades que a Instituicao desenvolve;

e Informar os cidadaos.

COMUNICACAD NO ISCTE-IUL

» Publicacdes on-line na pagina: Organogramas;
* Documentos publicos, Planos e Relatdrios de Atividades;
 Legislacao e Despachos; Recrutamento;

 Divulgacao de Cursos, Seminarios, Eventos.

ARQUIVO ISCTE-IUL E 0 ACESSO
AINFORMACAQ

O que fazemos:

Preservar, organizar, descrever, garantir a comunicabilidade
e protecdo de dados no acesso a documentacao, e divulgar a
informacao junto da comunidade universitaria, investigado-
res e publico em geral.
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Documentos Pedidos
ao Arquivo

Cerca de 2.500 metros lineares de estantes

CICLO DE VIDA DE UM PROCESSO
DE ALUNG
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INGRESSO E FREQUENCIA DO CURSO
Servicos Academicos - Fase Ativa

\ 2

CONCLUSAO DO CURSO
Arquivo - Fase Intermédia

\ 2

10 ANOS APOS CONCLUSAQO DO CURSO
Arguivo - Fase Definitiva

A IMPORTANCIA DOS ARQUIVOS
COMO GESTORES EMEDIADORES
DA INFORMACAD

“Os arquivos quando bem geridos constituem um meio essen-
cial para assegurar a transparéncia administrativa, a presta-
cdo de contas e avaliacao de desempenho de organizacées.
Este principio de “accountability” tem sido materializado nas
diversas politicas governamentais.”

Direcao-Geral de Arquivos (DGARQ)

FUNCOES DO ARQUIVO

Gestao Documental e do Expediente
Gestao dos Arquivos Definitivos
Tratamento Arquivistico
Transferéncia

Avaliacao e Selecao

Eliminacao e Conservacao
Organizacao e Descricao

Pesquisa e Acesso

Comunicacao e Divulgacao

Arquivo Central localizado no edificio ll, piso O

O Arquivo contribui para salvaguardar as acoes documenta-
das no presente e valorizar a memadria académica, cultural e
administrativa do ISCTE-IUL no futuro.

NORMAS

ISAD(G)
Regulamento Arquivistico
Documentos Técnicos e Normativos da DGLAB

Organizacao

ISCTE £ IUL

INSTITUTO UNIVERSITARIO
DE LISBOA
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Autores

Arquivo ISCTE-IUL
ISCTE-Instituto Universitario
de Lisboa

arquivo@iscte.pt

Inés Manata Alves

Gabinete de Apoio a Reitoria/
Servico de Expediente e Arquivo

ines.alves@iscte.pt

Claudia Freitas

Gabinete de Apoio a Reitoria/
Servico de Expediente e Arquivo

ana.claudia.freitas@iscte.pt



