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1. Criar uma conta

Para comecar a trabalhar com o Mendeley crie uma conta de utilizador em
mendeley.com

2. Instalar

Instale no seu computador pessoal:

> A app Mendeley Desktop (Windows, Mac ou Linux) ou o Mendeley
Reference Manager.

No Mendeley Desktop, em Tools, instalar:

> O plugin Web Importer (IE 10, Chrome, Firefox, Safari);
> O plugin MS Word/Citation Plugin (Microsoft Word ou LibreOffice).

No Mendeley Reference Manager, em Tools, instalar:

> Mendeley Web Importer
> Mendeley Cite for Microsoft Word

A Biblioteca Mendeley deve ser sincronizada entre as

i |
diferentes plataformas. Para sincronizar use o botédo i
Sync no Mendeley Desktop. sync
3. Criar referéncias
Para adicionar referéncias, pode:
> Adicionar documentos em PDF a sua biblioteca; |EE| L3 C=
> Preencher os metadados manualmente; 4 BAbE
> Criar uma Watch Folder; Faabigey
Watch Folder

> Importar diretamente de outros gestores de

referéncias ou de outras bases de dados. it otk
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3.1. ARRASTAR FICHEIROS PDF OU PASTAS

> Abra o Mendeley Desktop;

> Arraste o PDF para o painel central do Mendeley Desktop;

> O Mendeley ird localizar a informacao bibliografica do documento, adi-
cionar a referéncia a biblioteca e anexar o PDF.

3.2. ADICIONAR FICHEIROS OU PASTAS

> Cligue em Add no botao superior esquerdo do Mendeley Desktop;
> Cligue em Add Files ou Add Folder para adicionar um ficheiro alojado
no seu computador ou uma pasta com ficheiros PDF.

3.3. ADICIONAR REFERENCIAS MANUALMENTE

> Clique em Add Entry Manually para criar uma referéncia manualmente.

3.4. WATCH FOLDER

> Selecione uma pasta no seu computador em que todos os documentos
gue estejam nessa pasta sdo adicionados automaticamente a biblio-
teca do Mendeley.

3.5. IMPORTAR REFERENCIAS DE BASES DE DADOS
Através do plugin Web Importer:

> Selecione e importe uma referéncia de uma base de dados compativel
com o Mendeley (ex. Scopus);

> Cliqgue em Sync no Mendeley Desktop para sincronizar a informacao
entre plataformas;

> O Web Importer |é a informacgdo da pagina web em que se encontra e
mostra os resultados que podemos adicionar a biblioteca.

Sugestdo: Aconselha-se a revisdo/correcao dos
registos reunidos na pasta Needs Review, no
Mendeley Desktop.

'l@' Meeds Review
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3.6. IMPORTAR REFERENCIAS DE OUTROS SISTEMAS DE GESTAO
DE REFERENCIAS

> Pode exportar referéncias de outros sistemas de gestao de referéncias
bibliograficas como o EndNote ou Zotero;

> Use a opg¢ao "Exportar" no software que utiliza para extrair as referén-
cias em formato XML, RIS, BibTeX ou Zotero;

> No Mendeley Desktop, clique em File> Import e selecione o ficheiro
exportado para adicionar o conteldo a biblioteca do Mendeley.

4. Citar enquanto escreve

Adicionar citagdes a um documento Word: +
M
> Abra o documento Word;
»  Coloque cursor no local onde pretende inserir a citagéo; Insert
Citation

> Cligue em Insert Citation no separador Referéncias.

Para adicionar a bibliografia no final do documento coloque o cursor
no local escolhido e clique em Insert Bibliography. Para alterar o estilo
de citagbes e referéncias clique em Style e escolha a norma pretendida.

5. Sublinhar e anotar

Para fazer marcagdes e anotagdes ao longo do documento, clique duas vezes
numa referéncia do Mendeley Desktop com PDF adicionado.

Select Pan Mote Highlight Color Zoom Zoom To Fit Fullscreen  Sync Help
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