Sabia que a Biblioteca do Iscte tem Prod ugéo de conteudos
uma sala com produtos de apoio acessiveis

destinados a estudantes com
[

Necessidades Educativas Especiais?
Versao digital deste documento o
Boas pratlcas para a

http//hdlLhandle.net/10071/11833 elaboracao de

documentos em Word

Porqué produzir informacao acessivel?
http://hdl.handle.net/10071/11832
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Boas praticas para a elaboracao de
\ apresentacdes em Powerpoint
http://hdl.handle.net/10071/11834

Boas praticas para a producgao de

X X _— conteddos multimédia
Produtos de apoio disponiveis http://hdl.handle.net/10071/11835

= Portateis com leitor e ampliador de Boas préaticas para a Web

ecra e software de reconhecimento http://hdl.handle.net/10071/11836
de carateres;

Contactos
= Scanner de mesa;

Pagina da Biblioteca

= TrackBall; http://biblioteca.iscte-iul.pt
= Ampliador de mesa; Facebook SERVICOS DE INFORMACAO
https://www.facebook.com/Biblioteca.ISCTE.IUL E DOCUMENTACAO

*» |mpressora Braille;
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Proceda a uma correta identificacao do documento, incluindo o
idioma do mesmo. Disponibilize sempre que possivel algumas Microsoft Office
palavras-chave e um breve resumo do conteudo.

Verificador de Acessibilidade do

Utilize uma linguagem simples e apropriada aos destinatarios. Nao se ©
esqueca de indicar o nome completo na primeira vez que utilizar
abreviaturas e acronimos.

Informagdes I nfo rm a Q 665

Novo

Proteger Documento

Assegure-se que o tamanho da letra € no minimo 12 e use fontes sem s » Contole o tipo de aeragses que s pessoss poderm oz a e

Proteger

serifas como Verdana, Arial ou Helvética. O texto devera ser alinhado a Guardar Bocumento:
esquerda (nao deve ser justificado). Guarcar como ‘
N Inspecionar Documento
Loty Antes de publicar este ficheiro, tenha em conta que este contém:

Verificar Existéncia
Partilhar de Problemas -

Prapriedades do documenta e nome do autor

Certifique-se que as cores, a utilizacao de negrito e italico ndo sao o
unico método usado para transmitir significado. Garanta igualmente
um bom contraste entre o texto e o fundo do documento.

Dados XML personalizados

Expartar \g Inspecionar Documento
| Procurar informages pessoais ou

propriedades ocultas no documento.
Fechar

Verificar Acessibilidade ores deste ficheiro.

Procurar conteldido no documento que seja
dificil de ler por pessoas com incapacidades.

Utilize a funcao de estilos para formatacao do texto conferindo desta gy Vit Comeain
forma uma estrutura ao documento_ Verificar a existéncia de funcionalidades ndo

suportadas por versdes anteriores do Word.

O verificador de Acessibilidade
deteta possiveis problemas que as
pessoas com incapacidades
poderao sentir ao utilizar o ficheiro.

Forneca uma descricao de todos os elementos tais como imagens,
graficos ou tabelas, preenchendo os respetivos campos de texto
alternativo.

Atribua as tabelas de dados cabecalhos de linha e de coluna. Sempre
gue possivel, descreva o seu conteudo apresentando um breve
resumo.

Exemplos de boas praticas

Projeto ICT4IAL

Disponibilize alternativas ao seu texto (por exemplo, imagens, videos e

audio pré-gravado). Pode ser muito relevante para utilizadores que Para informacdes
nao conseguem ler ou apresentem dificuldades na leitura. mais detalhadas E’ig[
sobre acessibilidade ! -
Certifique-se que a estrutura do documento permite a correta direcao pode consultar a
de leitura em relacao ao conteudo. pagina web do
projeto ICT4IAL em: E

Insira elementos de apoio a navegacao, nomeadamente marcadores, ' '
links de retorno para pontos especificos no texto, indice automatico, http://www.ict4ial.eu

entre outros.


http://www.ict4ial.eu/

